Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 119/2015

z dnia 10.11.2015r.

Dyrektora Regionalnego Centrum
Edukacji Zawodowej w Bilgoraju

PROCEDURA WYDAWANIA

duplikatéow Swiadectw, legitymacji i innych drukéw szkolnych

Podstawa prawna:

1.

2.

Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie oswiaty (tekst jednolity: Dz. U. z 2004 r. Nr 256,
poz. 2572 ze zm.).
Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 maja 2010 r. w sprawie $wiadectw,
dyploméw panstwowych i innych drukéw szkolnych (Dz. U. 97. poz. 624 ze zm.).
Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. Nr 225, poz. 1635
zezm.).

I. Postanowienia ogélne

Duplikaty $§wiadectw szkolnych, legitymacji szkolnych oraz zaswiadczenia wydawane sa na
pisemny wniosek zainteresowanego skierowany do Dyrektora szkoty (Zataczniki Nr 1, 2 do
niniejszych Procedur).

Duplikaty $wiadectw szkolnych, legitymacji szkolnych, zaswiadczenia przeznaczone do
obrotu prawnego z zagranica wymagaja legalizacji przez odpowiednie instytucje.

Duplikaty maja moc oryginatu i mogg by¢ wystawiane ponownie.

Duplikat wydaje si¢ na druku wedtug wzoru obowigzujacego w dniu wydania oryginatu.

1. Duplikaty Swiadectw szkolnych

W przypadku utraty lub zniszczenia oryginatu $wiadectwa, w celu uzyskania jego duplikatu
nalezy zlozy¢ w sekretariacie szkoly (osobiscie lub przesta¢ droga pocztowa):

a) pisemny wniosek (Zatacznik nr 1 do niniejszych Procedur) skierowany do Dyrektora

szkoty o wydanie duplikatu z okresleniem:

- danych wnioskodawcy - nazwisko pod jakim uczyt si¢, data i miejsce urodzenia,
adres do korespondencji i numer telefonu,

- rodzaju dokumentu,

- profilu/ zawodu, w jakim si¢ ksztatcil,

- roku ukonczenia szkoty;

b) potwierdzenie dokonania optaty skarbowej (odcinek wptaty lub kserokopia) - optate
skarbowg nalezy wnie$¢ w kasie szkoty lub na wskazane konto Regionalnego
Centrum Edukacji Zawodowej w Bitgoraju: Bank Spoéldzielczy Oddzial
Bilgoraj Nr 48 9602 0007 0000 0749 2000 0009 w wysokosci okreslonej
W Zalaczniku nr 2 do Zarzadzenia Nr 119/2015  Dyrektora RCEZ
w Bilgoraju);

c) prawomocne upowaznienie do odbioru duplikatu — w przypadku,
gdy duplikat ma odebra¢ osoba upowazniona.

Whioski o duplikat rozpatrywane sg zgodnie z Kodeksem Postepowania Administracyjnego.



Odbioér dokumentu nastepuje w sekretariacie szkoty osobiScie lub przez osobe upowazniong
przez wnioskodawce albo jest przesylany droga pocztowa na wskazany we wniosku adres.

W przypadku przesytania duplikatu dokumentu poczta dorgczenie nastepuje listem poleconym
za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

I11. Duplikaty legitymacji szkolnych.

W przypadku utraty lub zniszczenia legitymacji szkolnej w celu uzyskania duplikatu nalezy:

a.

b.

C.

ztozy¢ w  sekretariacie szkoly pisemny wniosek do Dyrektora szkoly
0 wydanie duplikatu (Zatgcznik nr 2 do niniejszych Procedur),

dostarczy¢ zdjecie (format 30 x 42 mm) opisane danymi ucznia (imi¢
i nazwisko),

ztozy¢ potwierdzenie dokonania optaty skarbowej (odcinek wptaty lub kserokopia);

Optate skarbowg za wydanie duplikatu nalezy wnie$¢ w kasie szkoly lub na wskazane
konto Regionalnego Centrum Edukacji Zawodowej w Bitgoraju: Bank Spéldzielczy
Oddzial Bilgoraj Nr 48 9602 0007 0000 0749 2000 0009 w wysokosci okreslonej
w Zataczniku nr 2 do Zarzadzenia Nr 119/2015 Dyrektora RCEZ w Bitgoraju).

Odbior duplikatu nastgpuje w sekretariacie szkoty w terminie okreslonym Kpa.

Duplikaty legitymacji szkolnej wystawia si¢ z fotografia.

V. Postanowienia koncowe

1.Procedury powyzsze obowigzuja wszystkich uczniéw i absolwentow.



Zalacznik nr 1 do Procedur
wydawania duplikatéw $wiadectw,
dyplomow, legitymacji i innych drukow szkolnych

Bitgoraj , dnia ......ccccovvvviiniiiien,

TEL. e
WNIOSEK O WYDANIE DUPLIKATU SWIADECTWA
Dyrektor
Regionalnego Centrum Edukacji
Zawodowej w Bilgoraju
Prosze o wydanie duplikatu $WiadectWa.........cccoevuieiierinieiie et
(dojrzatosci, ukonczenia szkoty, promocyjnego z klasy)
WYAANEGO PIZEZ ..veveeeiiite ettt ettt ettt sttt st e et e st et e s besteebe st e ebeebesbeestesbesbeeaeeseeneestestaenbenreas
(nazwa szkoty)
W e Wi roku
(miejscowosc, ulica)
W/w $wiadectwo zostalo wystawione dla ...........ccceeriiiiiiiiiiiiiii
(nazwisko i imig)
.................................................. urodzony (a)........... dNia ...cccoevevviievieieieceeieceeenen 1900000
roku
W ettt , POWIAL ot WOJeWOdZtWO ....oovnveeiiiiieennne,
Do szkoty uczgszczatl (a) w latach od .......oooeevvieeniiiiienee. dO e
do Klasy 0 profilu/ Zawodzie ...
Oryginal Swiadectwa Ulegl ........c.oooiiiiiiiiee e e

Zalaczniki:
1. Potwierdzenie dokonania optaty.



Oswiadczam, ze zostatem poinformowany o tym, ze wystawienie duplikatu $wiadectwa jest ptatne i wynosi 26 zi
— ptatne w kasie szkoty lub na wskazane konto Regionalnego Centrum Edukacji Zawodowej w Bilgoraju: Bank
Spotdzielczy Oddziat w Bitgoraju Nr 96 9602 0007 0000 0749 2000 0009.

Oswiadczam, ze znana mi jest, wynikajaca z art. 272 Kodeksu Karnego, odpowiedzialnos¢ karna
za poswiadczenie nieprawdy.

(czytelny podpis wnioskodawcy)



Zalacznik nr 2 do Procedur
wydawania duplikatéw $wiadectw,
dyplomow, legitymacji i innych drukow szkolnych

Bitgoraj , dnia .....ccccoevveniiiiineienns

Do Dyrekcji
Regionalnego Centrum Edukacji
Zawodowej w Bilgoraju

Whiosek o wydanie duplikatu legitymacji

Zwracam si¢ z prosbg o wydanie duplikatu legitymacji w zwigzku z zagubieniem/,
/zniszczeniem/* oryginatu.

Dane potrzebne do wystawienia duplikatu:

Oswiadczam, ze zostatem poinformowany o tym, ze wystawienie duplikatu legitymacji jest ptatne i
wynosi 9 zI — ptatne w kasie szkoty lub na wskazane konto Regionalnego Centrum Edukacji
Zawodowej w Bitgoraju: Bank Spotdzielczy Oddziat w Bitgoraju Nr 96 9602 0007 0000 0749 2000
0009.

(czytelny podpis wnioskodawcy)

*Niepotrzebne skresli¢



Zalacznik nr 2

do Zarzadzenia Nr 119/2015
zdnia 10.11.2015r.

Dyrektora Regionalnego Centrum
Edukacji Zawodowej w Bilgoraju

Na podstawie Ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. Nr 225, poz.

1635 z p6zniejszymi zmianami.) wprowadzam nizej okreslone optaty za czynno$ci urzednicze:

Lp. Czynnosci urzednicze Kwota PLN Poz. w zal. do Uwagi
ustawy
Wydanie zaswiadczenia o
1. zatrudnieniu pracownika 0,00
szkoty
5 Wyydanie zaswiadczenia dla 0,00
celow US lub ZUS
3. Wydanie legitymacji szkolnej :@ @ a§) %
Wydanie swiadectwa e g g
szkolnego 0.00 § ~ f =
Wydanie zaswiadczenia o —§ E % g %
S. ksztalceniu ucznia % g '5 E '§
cS 283
Wydanie duplikatu poz. 1.5 od legalizacji
6. $wiadectwa szkolnego lub 26.00 zalacznika do dokumentu
ukonczenia szkoly ' ustawy o optacie
skarbowej
Wydanie duplikatu poz. Il. 7 optata w
legitymacji szkolnej zatacznika do wysokosci rownej
ustawy o optacie | kwocie optaty
7. 9,00 | skarbowej skarbowej od
po$wiadczenia
wiasnorecznosci
podpisu




